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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa para fornecimento de diversos materiais de escritorio para atender as
necessidades da secretaria da Camara Municipal de Senador José Bento.

Conforme disposi¢des do inciso Il e do paragrafo 3° ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a
Cémara Municipal de Senador José Bento/MG, faz saber que estd em andamento um processo de
compra direta por dispensa de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitac&o:

[..]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras;

[]

3° As contratacdes de que tratam os incisos | e 11 do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacédo do objeto pretendido e com

a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

1) ESPECIFICAQAO DO OBJETO PRETENDIDO:
1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de diversos materiais de escritorio para atender as
necessidades da secretaria da Camara Municipal de Senador José Bento.

1.2) Justificativa:

Diz o art. 72 da Lei 14.133/2021 Do Processo de Contratacdo Direta:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso,

estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma

estabelecida no art. 23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos se for o caso, que

demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos

orgamentarios com o0 compromisso a ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de

habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

VI - razéo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratacao direta ou o

extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicéo do
publico em sitio eletrdnico oficial.

Os atos em que se verifique a dispensa de licitagcdes sdo atos que fogem ao principio constitucional
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da obrigatoriedade de licitacdo, consagrando-se como excecdes a este principio. Assim, este tipo de
ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importancia e necessidade extrema de
idoneidade, se submete ao crivo de devida justificativa que ateste o referido ato.

No caso em questdo se verifica a analise dos incisos, do art. 72 da Lei 14.133/2021. Inobstante o fato
da presente contratacdo estar dentro dos limites estabelecidos no art. 75, 11 da Lei 14.133/2021, o que
justifica a contratacdo direta.

Logo Justificamos esta Dispensa de Licitacdo em razéo da necessidade em adquirir diversos materiais
de escritdrio para atender o setor administrativo da Camara Municipal.

1.3) Prazo. A entrega do objeto sera imediata a partir da emissdo da ordem de fornecimento em até
10 dias.

1.4) Dos produtos ou servicos:

N° DESCRICAO QUANTIDADE MARCA OU P. UNIT. P. TOTAL

Item PROCEDENCI

1 Papel sulfite A4, 75g/m2, brancocx 3
¢/5000fls.

2 Caneta esferogréfica cristal 1.0 azul 1
cx ¢/50un

3 Papel sulfite a4 180g/m2 branco 5
pacote c/50fls

4 Clips 3/0 cx ¢/450un 1

5 Caneta marca texto 5

6 Arquivo facil (polipropileno) azul 10

7 Bloco de recado adesivo 4
76mmx76mm 100fls

8 Envelope saco branco 240x340 20

9 Pasta classificadora 480g/m2 cinza 30

10 Tesoura uso geral, cabo plastico, 3
21cm 160/8N

11 Pasta Com Elastico 30 mm Plastica 5

Oficio; Composicdo/Material:
Polipropileno. Formato: 245 mm x
335 mm, transparente

12 PEN DRIVE USB 16G 2

1.5) Das Obrigac0es:

Da Contratada

a) A CONTRATADA, durante a vigéncia do Contrato, compromete-se a:

1. Atender a todas as condicOes descritas no presente Termo de Referéncia, e respectivo Contrato;

2. Manter as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a vigéncia do Contrato;
3. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, contribuices
previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos executados
por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

4. Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e
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criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros, no exercicio de suas atividades, vierem a direta ou indiretamente, causar ou
provocar a CONTRATANTE;

5. Obter todas as licengas, aprovacOes e franquias necessarias a execucdo dos servigos, pagando 0s
emolumentos prescritos por lei e observando as leis, regulamentos e posturas aplicaveis. E obrigatorio
o cumprimento de quaisquer formalidades e 0 pagamento, a sua custa, das multas porventura impostas
pelas autoridades, mesmo daquelas que, por forca dos dispositivos legais, sejam atribuidas a
Administracédo Publica;

6. Durante e apds a vigéncia do Contrato, obriga-se a manter a CONTRATANTE a margem de
quaisquer acdes judiciais, reivindicagdes ou reclamacgdes, seja a que titulo for sendo a
CONTRATADA, em qualquer circunstancia, neste particular, considerada como unica e exclusiva
empregadora e responsavel por quaisquer 6nus que a CONTRATANTE venha a arcar, em qualquer
época, decorrente de tais acdes, reivindicacdes ou reclamagdes;

7. Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do objeto deste Termo de Referéncia.
A fusdo, cisdo ou incorporacdo s6 serd admitida com o consentimento prévio e por escrito, da
CONTRATANTE;

8. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

9. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, a CONTRATANTE, de qualquer anormalidade que
verificar na execugdo dos servicos, bem como, de igual forma, prestar os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE;

10. A CONTRATADA e seus empregados deverdo manter sigilo absoluto sobre informacdes, dados
e documentos provenientes dos servicos realizados e, também, das demais informacdes internas da
CONTRATANTE, a que tiver acesso e conhecimento;

11. Néo deixar de executar qualquer atividade, necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob
qualquer alegacdo, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executado, anteriormente, qualquer tipo de
procedimento;

12. Prestar qualquer tipo de informacdo solicitada pela CONTRATANTE sobre 0s servicos
contratados, bem como fornecer qualquer documentacéo julgada necessaria ao perfeito entendimento
do objeto deste Termo de Referéncia;

13. Elaborar e apresentar documentacao técnica dos servicos executados, nas datas aprazadas, visando
homologacdo da mesma pela CONTRATANTE;

14. Alocar profissionais devidamente capacitados e habilitados para os servigos contratados;

15. Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as disposicdes de servicos
constantes deste Termo de Referéncia.

Da Contratante

1. Efetuar o pagamento, de acordo com as condicdes e prazos estabelecidos;

2. Promover, através do Gestor do Contrato, o0 acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato,
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da
administracao;

3. Prestar as informacGes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitados pela
Contratada;

4. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa desempenhar
normalmente o objeto do contrato;

5. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade constatada na
execucdo do contrato;

6. Aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares contratuais cabiveis;
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7. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfeiges na execucao
dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

1.6) Fiscalizacdo e responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto: Silmara Vaneri de
Souza Secretaria da Camara.

1.7) As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente certame correrdo a conta de dotagéo
especifica do orcamento do exercicio de 2024, conforme segue:

Disponibilidade Orcamentéria n°:01.02.01.031.0001. 8.005. 339030 — Camara Municipal — Camara
Municipal — Legislativa — Agdo Legislativa — Processo Legislativo — Manutencéo das Atividades da
Cémara — Material de Consumo.

2) MANIFESTAC}AO DA ADMINISTRA(;AO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

Conforme o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licita¢des), a Camara Municipal
podera obter propostas adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que ja
apresentaram orcamentos, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a Camara
Municipal de Senador José Bento/MG.

A Cémara realizou uma pesquisa de mercado e encontrou um preco médio, conforme valor unitéario.

3) SELECAO DE PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:

As propostas encaminhadas ao Setor de Licitacdo especificamente no e-mail
cmsjbento@yahoo.com.br.

Ressalte-se que a dispensa de licitacdo, agora prevista no art. 75 da Lei n. 14.133/2021, notadamente
quanto a hipotese do inciso Il (valor reduzido) visa, em sintese, atender aos principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando que 0s custos econdmicos do processo de
licitacdo ultrapassem os beneficios que serdo alcancados com a futura contratacao.

N&o por isso 0 procedimento serd mais ou menos burocratico ou ndo observara requisitos legais.
Pelo contrério, o valor da contratacdo que visa a Camara Municipal impde a observancia das normas
da nova Lei de LicitacGes, inclusive, aquelas dos certames licitatorios, na forma do art. 72 da Lei n.
14.133/2021, com destaque para a comprovacdo de que o contratado preenche 0s requisitos de
habilitacdo e qualificagdo minima necesséria.

4) DA COMPOSICAO DOS VALORES

O menor valor orcado conforme orcamentos apresentados em anexo e demais propostas se houver,
sendo considerado o valor global.

5) RESULTADO DO PROCESSO:

Novas propostas comerciais e/ou dividas podem ser encaminhadas para o seguinte e-mail:
cmsjbento@yahoo.com.br e o resultado estardA na pasta de licitagdo no site da Cémara
www.senadorjosebento.mg.leg.br

Darci Candido de Oliveira Costa
Presidente da Comisséo de Licitacao


http://www.senadorjosebento.mg.leg.br/

